ПОРЯДОК ОБРАЩЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) ЗА КОМПЕНСАЦИЕЙ ЧАСТИ РОДИТЕЛЬСКОЙ ПЛАТЫ ЗА СОДЕРЖАНИЕ ДЕТЕЙ В МАДОУ.
1.1. Компенсация начисляется и выплачивается МАДОУ одному из родителей (законных представителей), заключившему договор с МАДОУ и внесшему родительскую плату за содержание ребёнка в данном МАДОУ. Решение о том, который из родителей (законных представителей) будет получать компенсацию, принимается самостоятельно.
1.2. Для получения компенсации родитель (законный представитель) представляет руководителю МАДОУ следующие документы:
· заявление (по установленному образцу) в письменной форме о выплате компенсации на имя руководителя МАДОУ с указанием способа перечисления денежных средств, а также номера счета и реквизиты кредитно-финансового учреждения, в которых родитель (законный представитель) открыл счет, либо реквизитов отделения почтовой связи по месту жительства и адресу регистрации родителя (законного представителя) по месту жительства в пределах Российской Федерации;
· копию документа удостоверяющего личность родителя, а также его прописку и наличие детей (паспорт страницы «фото», «прописка», «дети»);
· копию сберегательной книжки, договора об открытии счета или выписку из кредитного учреждения об открытии карты.
· копию свидетельства о рождении на каждого несовершеннолетнего ребёнка (детей) в семье, а не только тех, которые посещают МАДОУ;
· [bookmark: _GoBack](для опекунов и приемных семей) копию договора о передаче ребёнка на воспитание в приемную семью либо копия решения органа местного самоуправления об установлении над ребёнком опеки (попечительства) при передаче ребёнка в приемную семью или оформлении над ним опеки (попечительства);
· (для семей, имеющих близнецов/двойняшек, посещающих разные детские сады) о выплате компенсации в ином МАДОУ, ее размер, при наличии в семье детей, родившихся от многоплодной беременности, когда они посещают разные МАДОУ.
1.3. Копии документов, представленные родителем (законным представителем) в МАДОУ заверяются руководителем учреждения при предъявлении родителями (законными представителями) оригиналов этих документов для сверки оригинала с копией.
1.4. Родитель (законный представитель) при подаче (оформлении) заявления о выплате компенсации и документов, перечисленных в пункте 1.2, обязан предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность.
1.5. Если дети одной семьи посещают разные МАДОУ города Кирово-Чепецка, то родитель (законный представитель) подает пакет документов в соответствии с пунктом 1.2 в каждое ДОУ.
1.6. При предъявлении неполного комплекта документов, указанных в пункте 1.2, компенсация родителям (законным представителям) не начисляется.
1.7. Для получения компенсации родитель (законный представитель) предъявляет документы, перечисленные в пункте 1.2 один раз – при поступлении ребёнка в МАДОУ, кроме случаев, указанных в пункте 1.10.
При переводе ребёнка в другое ДОУ пакет документов родитель (законный представитель) предоставляет в полном объеме в соответствии с п.1.2 в то учреждение, в которое переведен ребёнок.
1.8. Руководитель МДОУ не вправе требовать какие-либо дополнительные документы с родителя (законного представителя) , кроме тех, что указаны в пункте 1.2.
1.9. Документы, на основании которых начисляется выплата компенсаций, хранятся в Муниципальном учреждении «Централизованная бухгалтерия муниципальных дошкольных образовательных учреждений города Кирово-Чепецка Кировской области»  в личном деле ребёнка.
1.10. В случае наступления обстоятельств, влияющих на изменение размера компенсации или прекращение ее выплаты (смерть, лишение родительских прав родителя, прекращение опеки (попечительства) и другие обстоятельства), родитель (законный представитель) или второй родитель обязан известить МАДОУ об изменении обстоятельств не позднее чем в месячный срок с даты возникновения соответствующих обстоятельств и предъявить документы, указанные в пункте 1.2.
1.11. Компенсация может быть переоформлена на другого родителя (законного представителя). В этом случае данный родитель (законный представитель) подает в МАДОУ заявление и недостающие документы в соответствии с п.1.2.Начисление компенсации на другого родителя будет производится с 1-го числа месяца, следующего за месяцем в котором было подано заявление.
1.12. Родители (законные представители) несут ответственность за достоверность представленных сведений.
1.13. Финансирование расходов, связанных с предоставлением компенсации, осуществляется за счет средств бюджета Кировской области, предусматриваемых в областном фонде компенсаций в виде субвенций.
